附件4

项目所属方向：补助类—— XXXXX类   
2020年东城区“文菁计划”项目补助
资金申请报告

（报告册）

项目名称：______________________________ 

申请单位：______________________________

申请日期：________年________月________日
项目补助资金申请报告编制要点

项目申报单位基本情况

主要编制内容包括申报单位注册地址、办公地址、成立时间、注册资本金、项目申报单位近三年营业收入、主要经营范围、提供的主要产品或服务具体情况（切记不要照抄营业执照内容）等内容。
项目建设必要性及需求分析

主要编制内容包括项目实施的背景、政策符合性、项目合规性、项目列入市、区文化产业发展规划或重点工程情况、项目实施对东城区文化产业发展的促进作用及相关重要意义等内容（重点结合公告中相关支持方向要求进行描述）。

项目建设内容及方案

主要编制内容包括项目建设目标、建设内容、建设规模、实施地点、实施方案等内容，附相关图纸和照片。

1、重点品牌推广类项目需重点说明活动的主题内容、举办时间、举办地点、活动规模、活动与品牌推广的结合情况以及推广活动的建设投入内容等（附活动图片）；
3、设计研发文化创意产品类项目需重点说明设计研发的产品与文化的结合情况，产品的研发设计思路、创新点，产品的类型、数量，产品的销售渠道及销售情况等（附图片）；

3、戏剧演艺类项目需重点说明该剧目的内容、章节设计、主题、演出及排练时间安排、各阶段工作内容、聘请的相关演员、演出的计划安排等内容（附排练过程与演出图片）；

4、平台类项目需重点说明平台的建设目标、搭建形式、服务对象、建设内容、平台方案、服务效果等；
5、特色实体书店类项目需重点说明书店的主题特色、创新经营模式、多业态融合情况等（附现场图片）；
6、老字号类项目需重点说明项目建设目标、建设内容、建设规模、实施地点、实施方案等内容（附现场图片）；
7、非遗产业化类项目需具体实施过程、方案、效果等，提供具体的产业化数据支撑（签订的销售合同、协议、销售记录、收款记录等）；
以上各内容为范例，实际填写时要根据项目具体内容进行调整。

项目制度建设情况

主要编制内容包括项目组织管理制度（项目实施过程中设立的项目过程管理制度，如项目过程资料、合同管理方法等内容）、项目财务管理制度（项目申报单位是否对项目进行财务独立核算，是否按照相关要求严格执行财经纪律和财务制度，对引导资金设置专项资金明细账目）、资产管理制度（项目所产生的固定资产归属及管理）、项目完成后的运维方案等内容。

项目实施进度及计划

主要编制内容包括项目的实施周期、项目的实施计划（各实施阶段开始时间，结束时间，该阶段的主要实施内容），未完成项目需明确项目目前的实施进度，明确项目目前实施进度占项目总体进度的比例。
根据《项目征集公告》，申报项目需在2019年1月1日至本项目征集公告发布之日期间内实施，并已全部完成。

项目投资及资金使用情况

主要编制内容包括项目申报总投资额度、申请项目补贴资金额度、项目资金的落实情况、截至项目申报日，完成的投资额度等内容，对应项目投资明细表。
项目绩效分析

主要编制内容包括项目的社会、经济和环境效益；包括该项目的实施对所处地区产业发展的促进作用及贡献、行业影响力及产业带动性、对促进就业、增加税收的贡献、项目的实施预期产生的经济效益等内容。
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